Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 29/2020
Dyrektora WORD w Bialymstoku
Z dnia 4 maja 2020r.

REGULAMIN

Szkolenia w zakresie kierowania ruchem drogowym

I. USTALENIA OGOLNE

1. Wojewddzki O$rodek Ruchu Drogowego w Biatymstoku (dalej jako ,,O$rodek” lub ,,Organizator
kursu”) organizuje szkolenia w zakresie kierowania ruchem drogowym, zwane dalej ,,szkoleniem” lub
,kursem” na podstawie Ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz.
U. z 2020r., poz. 110 z pdéz. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”.

2. Szkolenie realizowany jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 6 lipca 2010r. w kierowania ruchem drogowym, zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”.

3. Szkolenie realizowane jest w oparciu o program szkolenia okre§lony w zalgczniku nr 3 do
rozporzadzenia. Szczegdlowy program szkolenia zawarty jest w zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr
29/2020 Dyrektora Wojewo6dzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Biatymstoku z dnia 4 maja 2020
roku.

4. Potwierdzeniem ukonczenia szkolenia jest pozytywny wynik Egzaminu koficowego.

5. Szkolenie prowadzone jest odptatnie. Cennik oplat za udzial w szkoleniu i egzaminie zawarty jest w
zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 29/2020 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w
Bialymstoku z dnia 4 maja 2020 roku.

6. Szkolenie moze by¢ przeprowadzane nieodplatnic w ramach poprawy bezpieczenistwa ruchu
drogowego, w przypadku ztozenia stosownego wniosku wraz z uzasadnieniem przez podmiot kierujacy
na szkolenie. Wniosek powinien by¢ zaakceptowany przez Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Biatymstoku.

7. Szkolenie moze by¢ prowadzone:

a) w systemie stacjonarnym
b) w systemie online

8. W przypadku prowadzenia szkolenia w zakresie okreslonym w pkt. 1.7 lit. a niniejszego regulaminu
zajecia odbywaja sie w siedzibie Oérodka w Bialymstoku, przy ul. Wiewiorczej 64 lub w siedzibie filii
w Bielsku Podlaskim, przy ul. Widowskiej 1 lok. 2 lub w innym wyznaczonym prze Organizatora
szkolenia miejscu w Bielsku Podlaskim. Na wniosek zainteresowanego podmiotu szkolenie moze
odby¢ sie w jego siedzibie, jednakze kazdorazowo wymaga to zgody Dyrektora WORD w Biatymstoku.
W przypadku wyrazenia zgody, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, warunki przeprowadzenia
szkolenia w siedzibie zainteresowanego podmiotu zostana ustalone przez strony na podstawie
odrebnych od niniejszego regulaminu postanowief umownych.

9. W przypadku prowadzenia szkolenia w zakresie okreslonym w pkt. L7 lit. b niniejszego regulaminu
zajecia odbywaja sie przy uzyciu technologii informatycznej bez koniecznosci fizycznej obecnosci w
sali wyktadowe;.

10. Do szkolenia, o ktérym mowa w art. 6 ust. 3a ustawy przystgpuje osoba, ktéra:

a) jest upowazniona do dawania polecenn i sygnalow uczestnikom ruchu lub innym osobom
znajdujacym si¢ na drodze

b) w przypadku gdy osoba posiada niewazne za$wiadczenie o ukoficzeniu szkolenia w zakresie
wykonywania niektérych czynno$ci zwigzanych z kierowaniem ruchem drogowym

¢) kazdorazowo po dwukrotnym uzyskaniu negatywnego wyniku egzaminu, o ktérym mowa w § 10
ust 1 rozporzadzenia

11. Celem szkolenia jest przygotowanie uprawnionych oséb do dawania poleceti i sygnaléw uczestnikom
ruchu lub innym osobom znajdujacym si¢ na drodze.

12. Uczestnik szkolenia deklarujac uczestnictwo w szkoleniu zobowigzuje si¢ do przestrzegania ustalen
niniejszego regulaminu oraz do wykonywania polecen organizatora kursu i wykladowcow, zwigzanych
z organizacja kursu, realizacja planu nauczania i bezpieczefistwem na szkoleniu.

II. USTALENIA SZCZEGOELOWE

1. Uczestnikiem szkolenia moze by¢ osoba, ktora spetnita nastgpujace wymagania:

a) ukonczyta 18 lat,

b) nic wystepuja u niej przeciwwskazania zdrowotne i psychologiczne do wykonywania czynno$ci zwigzanych
z kierowaniem ruchem drogowym

c) spetnia przynajmniej jeden z ponizszych warunkéw:

ca) jest pracownikiem kolejowym na przejazdach kolejowych



cb) jest osoba dzialajgcg w imieniu zarzadcy drogi lub osobg wykonujaca roboty na drodze na zlecenie lub za
zgodg zarzadcy drogi

cc) jest osoba nadzorujgea bezpieczne przejscie dzieci przez jezdni¢, w wyznaczonym miejscu

cd) jest kierujacym autobusem szkolnym w miejscach postoju zwigzanych w wsiadaniem lub wysiadaniem
dzieci

ce) jest ratownikiem gérskim podczas wykonywania czynnosei zwigzanych z prowadzeniem akcji ratowniczych
cf) jest straznikiem lesnym lub funkcjonariuszem Strazy Parku - na terenie odpowiednio lasu lub parku
narodowego

cg) jest pilotem podczas wykonywania czynnosci zwiazanych z pilotowaniem przejazdu pojazdu
nienormatywnego

ch) jest osobg odpowiedzialng za utrzymanie porzadku podczas przemarszu procesji, pielgrzymki, konduktu
pogrzebowego lub innej zorganizowanej grupy - jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia ich bezpiecznego
przemarszu

ci) jest osobg odpowiedzialng za utrzymanie porzadku podczas przejazdu pielgrzymki rowerami — jezeli jest to
niezbedne do zapewnienia jej bezpiecznego przejazdu.

cj) jest strazakiem jednostki ochrony przeciwpozarowej, to jest jednostki organizacyjnej Wojskowej Ochrony
Przeciwpozarowej, zakladowej strazy pozarnej, zakladowej stuzby ratowniczej, gminnej zawodowej strazy
pozarej, powiatowej (miejskiej) zawodowej strazy pozamej, terenowej shuzby ratowniczej, innych jednostek
ratowniczych podczas wykonywania czynnosci zwiazanych z prowadzeniem akcji ratowniczej

ck) jest umundurowanym i odpowiednio oznakowanym pracownikiem nadzoru ruchu komunikacji miejskie; -
podczas wykonywania czynno$ci zwigzanych z zapewnieniem ptynno$ci ruchu pojazdéw komunikacji miejskiej,
zdarzen drogowych oraz awarii technicznych z udziatem tych pojazdow

cl) jest cztonkiem zespolu ratownictwa medycznego - podczas akeji prowadzenia medycznych czynnosci
ratunkowych do czasu przybycia na miejsce zdarzenia innych os6b uprawnionych do dawania poleceti i
sygnatéw uczestnikowi ruchu lub innej osobie znajdujacej si¢ na drodze

d) przedstawi za§wiadczenie o dwukrotnym negatywnym wyniku ukoficzenia szkolenia

2. Szkolenie prowadzone jest na w wymiarze godzin okre§lonych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia.

3. Po odbytym wedlug programu szkoleniu uczestnik szkolenia przystgpuje do egzaminu koficowego, zwanego
dalej ,,egzaminem”. Egzamin obejmuje zagadnienia okreslone w programie szkolenia, o ktérym mowa w pkt
I.2.

4 Egzamin przeprowadzona powolana przez jednostke prowadzaca szkolenie komisja egzaminacyjna zlozona z
wyktadowcow, ktdrzy na kursie prowadzili zajecia oraz 0s6b wyznaczonych przez Dyrektora Wojewddzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Biatymstoku.

5. Komisja egzaminacyjna dziala na podstawie wewnetrznego regulaminu, ktory zostal zatwierdzony przez
Dyrektora Wojew6dzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bialymstoku.

6. Po odbytym wedtug programu szkoleniu oraz uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu uczestnik szkolenia
otrzymuje zaswiadczenie o ukoficzeniu szkolenia z zakresu wykonywania niektérych czynno$ci zwigzanych z
kierowaniem ruchem drogowym wydawane przez Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w
Bialymstoku. Wzdr zaswiadczenia okre$la zalacznik nr 4 do rozporzadzenia.

7.Zaswiadczenie wydawane jest na okres 5 lat. Po uptywie okresu, na jakie zostalo wydane za$wiadczenie
ponowne zaswiadczenie wydaje sie po odbyciu ponownego szkolenia oraz uzyskaniu wyniku pozytywnego na
egzaminie koncowym.

8. Do egzaminu przystepuje osoba, ktéra odbyla wymagane programem przeszkolenie oraz uczestniczyla we
wszystkich zajeciach.

9. W przypadku uzyskania wyniku negatywnego z egzaminu zainteresowanemu przystuguje prawo do jednego
egzaminu poprawkowego, po uiszczeniu stosownej oplaty.

10. Uczestnik szkolenia, ktéry uzyskatl negatywny wynik z egzaminu otrzymuje za§wiadczenie o negatywnym
wyniku ukoficzeniu szkolenia.

11. W przypadku dwukrotnego uzyskania negatywnego wyniku egzaminu osoba kicrowana jest na odplatne
szkolenie.

12. Optata za szkolenie i egzamin, okreslona w Cenniku optat, o ktérym mowa w punkcie 1.5 niniejszego
regulaminu, dokonywana jest przez wplate na konto wskazane przez O$rodek o numerze 04 8769 0002 0390
1166 2000 0010, prowadzone w Spoétdzielczym banku Rozwoju w Szepietowie Filia w Bialymstoku.

13. W przypadku rezygnacji, przerwania szkolenia lub nieuczestniczenia w zajeciach przez uczestnika szkolenia
w trakcie trwania szkolenia Osrodek zwréci uczestnikowi kursu, na jego wniosek, wniesiong przez niego optate
pomniejszong o cze$é oplaty naleznej Osrodkowi za czg$¢ szkolenia, w ktérej uczestnik wzial udziat, ustalong
proporcjonalnie do okresu liczonego od godziny rozpoczgcia udzialu w szkoleniu do godziny przerwania
szkolenia lub rezygnacji przez uczestnika szkolenia.

13. Uczestnik szkolenia po oplaceniu kosztow szkolenia otrzymuje Rachunek. Na wniosek osoby uczestniczace;j
w szkoleniu, lub podmiotu kierujacego na szkolenie Osrodek moze wystawi¢ Rachunek PROFORME.

14. Zgodnie z § 11 ust. 1 rozporzadzenia oplata za szkolenie i egzamin powinna by¢ dokonana najpézniej w dniu
rozpoczegcia szkolenia.

15. Wszystkie odstepstwa od zapiséw punktdw 1[.14 niniejszego regulaminu wymagaja zgody Dyrektora
Osrodka.

16. W przypadku prowadzenia kursu w zakresie okre§lonym w pkt. 1.7 lit. a niniejszego regulaminu zabrania si¢
uczestnikom kursu korzystania z telefonéw komorkowych, komputerdw i innego sprz¢tu elektronicznego.



17. Osrodek prowadzi dziennik lekcyjny szkolenia, ktory zawiera:
a) imiona i nazwiska osob szkolonych,
b) listy obecnosci osob szkolonych na poszezegdlnych zajeciach
ba) w przypadku prowadzenia kursu w zakresie okreslonym w pkt. L7 lit. a niniejszego regulaminu
listy obecno$ci zawieraja miejsca na podpisy o0sob szkolonych potwierdzajace ich obecno$¢ na
zajeciach oraz podpisy 0séb prowadzacych zajecia,
bb) w przypadku prowadzenia kursu w zakresie okre§lonym w pkt. 1.7 lit. b niniejszego regulaminu
obecno$¢ na poszezegolnych zajeciach potwierdza osoba prowadzaca zajecia
¢) wykaz przeprowadzonych zaj¢¢ zgodnie z programem szkolenia, w tym:
ca) czas trwania przeprowadzonych zajec,
cb) terminy przeprowadzonych zajec,
cd) tematy przeprowadzonych zajec,
ce) imie i nazwisko wykladowcy przeprowadzajacego zajgcia.
d) Protokoly egzaminacyjne
18. Osrodek prowadzi rejestr 0séb przeszkolonych oraz wydanych za§wiadczen potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia, zawierajacy imie i nazwisko uczestnika szkolenia, numer PESEL, data urodzenia, numer
za$wiadczenia, date wydania zaswiadczenia, numer szkolenia, czas trwania szkolenia.
19.W przypadku prowadzenia szkolenia w zakresie okre§lonym w pkt. L7 lit. b niniejszego regulaminu,
wypelniony wniosek o udzial w szkoleniu nalezy podpisa¢ oraz przesta¢ skan wniosku na adres poczty
elektronicznej szkolenia@word.bialystok.pl lub word@word.bialystok.pl, lub podpisa¢ potwierdzonym profilem
zaufanym, lub podpisaé innym podpisem elektronicznym zapewniajgcym autentyczno$¢ wniosku.
20.W przypadku prowadzenia szkolenia w zakresie okreslonym w pkt. L7 lit. b niniejszego regulaminu,
uczestnicy szkolenia powinni dysponowaé sprzetem elektronicznym (np. komputer stacjonarny, laptop, tablet,
smartfon, itp.) posiadajacym mikrofon i kamere umozliwiajace aktywne uczestnictwo w zajgciach na platformie
internetowej wskazanej przez organizatora. Niezbednym warunkiem jest tez posiadania lacza internetowego
umozliwiajacego udziat w szkoleniu i wspoipracujacym aktywnie z platforma.

III. PRAWA ZWIAZANE Z UCZESTNICTWEM W SZKOLENIU

1. Osoba zakwalifikowana do udziatu w szkoleniu ma prawo do:

a) udzialu w programowej liczbie godzin szkolenia w wymiarze okre$lonym w zalgczniku nr 3 do
rozporzadzenia,

b) otrzymania za§wiadczenia o ukoficzeniu szkoleniu, jezeli uczestnik szkolenia uzyskat wynik pozytywny
na egzaminie koncowym

¢) skladania pisemnych uwag, skarg i wnioskéw do Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Biatymstoku.

2. Dyrektor Osrodka wydaje za§wiadczenie o ukoficzeniu szkolenia, wedhig wzoru okreslonego w zalaczniku
Nr 4 do rozporzadzenia osobie, ktora uzyskata pozytywny wynik na egzaminie koficowym.

3. Brak obecnosci na zajeciach, prowadzonych w zakresie okre§lonym w pkt. 1.7 lit. a niniejszego regulaminu
oraz brak potwierdzenia obecnosci przez osobe prowadzaca zajecia w zakresie okreslonym w pkt. 1.7 lit. b
niniejszego regulaminu nie kwalifikuje do przystapienia do egzaminu koncowego

4. Uczestnik szkolenia zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia otrzymuje:

d) w przypadku prowadzenia zaje¢ w zakresie okreslonym w pkt. 1.7 lit. a niniejszego regulaminu,
osobiscie lub pocztg na adres wskazany we wniosku o udziat w kursie,

€) w przypadku prowadzenia zaje¢ w zakresie okre$lonym w pkt. 1.7 lit. b niniejszego regulaminu, pocztg
na adres wskazany we wniosku o udziat w kursie,

f) zaswiadczenia beda wysylane za pomoca Poczty Polskiej, najpdzniej w ciggu 14 dni roboczych od dnia
uzyskania wyniku pozytywnego na egzaminie koficowym

IV. OBOWIAZKI ZWIAZANE Z UCZESTICTWEM W SKZOLENIU

1. Warunkiem zakwalifikowania osoby na szkolenie jest:

a) wypelnienie wniosku o udzial w szkoleniu w zakresie kierowania ruchem drogowym, zgodnie z
wzorem stanowigcym zlacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu

b) spetnienia wymagan okre§lonych w pkt IT.1.

¢) wplacenie, najpézniej w dniu rozpoczgcia szkolenia optaty za udziat w szkoleniu i egzaminie w
wysokosci okreslonej w zataczniku Nr 3 do Zarzadzeniu Nr 29/2020 Dyrektora Wojewddzkiego
Osérodka Ruchu Drogowego w Biatymstoku z dnia 4 maja 2020 roku,

d) przedtozenie przed rozpoczeciem szkolenia dokumentéw, o ktorych mowa w pkt IV.1 lit. a oraz
dowodu uiszczenia optaty za kurs, o ktérej mowa w pkt IV.1 lit. ¢ niniejszego Regulaminu:
- osobidcie w Biurze Obshugi Klienta Dziatu Szkolen Oérodka albo
-za  poSrednictwem  poczty  elektronicznej, na adres  word@word.bialystok.pl  lub
szkolenia@word.bialystok.pl
-za posrednictwem strony internetowej www.word.bialytsok.pl.




2.0soba zglaszajaca cheé uczestnictwa w szkoleniu ma obowiazek zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem.
3.0soba zakwalifikowana do udziatu w szkoleniu jest zobowigzana do:

a)
b)

<)
d

e)
f)

g

h)

przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu,

w przypadku prowadzenia kursu w zakresie okreslonym w pkt. L7 lit. a niniejszego regulaminu
potwierdzenia obecnosci na zajeciach oraz egzaminie koncowym wiasnorgcznym podpisem na liscie
obecnosci znajdujacej si¢ u Wykladowcy,

w przypadku prowadzenia kursu w zakresie okre§lonym w pkt. 1.7 lit. b niniejszego regulaminu
obecno$é na zajeciach oraz egzaminie koncowym potwierdza osoba prowadzaca zajgcia

rzetelnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach,

uczestniczenia we wszystkich przewidzianych w programie zaj¢ciach,

w przypadku prowadzenia kursu w zakresie okreslonym w pkt. L7 lit. a niniejszego regulaminu
przestrzegania przepiséw bhp i przepiséw przeciwpozarowych, wykonywania polecen i zalecefi
wyktadowcéw i Organizatora kursu zwigzanych z realizacja planu szkolenia, organizacja kursu pod
rygorem skreslenia z listy uczestnikdw,

w przypadku prowadzenia kursu w zakresie okreslonym w pkt. L7 lit. b niniejszego regulaminu
posiadania waznego dokumentu tozsamos$ci przez caty trwania kursu, wykonywania polecen i zalecef
wykladowcéw i Organizatora kursu zwigzanych z realizacja planu szkolenia, organizacja kursu pod
rygorem skre$lenia z listy uczestnikow,

w przypadku prowadzenia kursu w zakresie okre§lonym w pkt. L7 lit. b niniejszego regulaminu
tozsamo$é bedzie potwierdzona poprzez okazanie za pomoca $rodkéw komunikowania sig na odleglos¢
dokumentu potwierdzajacego tozsamo$é osobie prowadzace] zajecia. Tozsamo$¢ oséb uczestniczacych
w szkoleniu moze by¢ potwierdzona w inny, przyjety u Organizatora kursu sposéb.

Wykladowcy kursu oraz organizator kursu upowaznieni sa do weryfikacji tozsamosci uczestnikéw
szkolenia.

Osoba skreslona z listy uczestnikéw kursu nie otrzymuje zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie sprawy zwigzane z organizacja i prowadzeniem szkolenia nalezy kierowa¢ do kierownika Dziatu
Szkolen Osrodka.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowania maja przepisy Kodeksu cywilnego,
Ustawa i rozporzadzenie.

3. Kazdy uczestnik szkolenia jest zobowigzany do zapoznania si¢ z niniejszym r
wlasnorecznym podpisem na wniosku o udzial w kursie.

ulaminem, co potwierdza

Przemyslgm

zatwierdzam Dyrektor WORD w Biatymstoku



